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Portal Web de Proveedores

 Registro preliminar
 Revision de pagos
- Descarga de comprobantes de Retencion

Gerencia de Contabilidad



Ingresar al portal: PRIMAX

Primero, ingresar al siguiente link por el navegador Microsoft Edge, pero
antes debera de realizar los pasos del manual adjuntado MODO USO.

1. https://portal.pecsa.com.pe:44302/irj/portal

Documento
Adobe Acrobat

2.- Solicitar su primera clave al correo:
claveproveedores@primax.com.pe



https://portal.pecsa.com.pe:44302/irj/portal
mailto:claveproveedores@primax.com.pe

REGISTRO PRELIMINAR (FISICA) PRIMAX

PASO 1.- Ingresar al portal:
https://portal.pecsa.com.pe:44302/irj/portal

PASO 2 .- Opcién Facturacidn Fisica (preliminar)
PASO 3.- Seleccionar la Sociedad, tipo de
comprobante

PASO 4.- Seleccionar la orden de compra o
numero del vale de marcaje Ejemplo:
4500584844 comprobantes.
PASO 5.- Registrar datos de las facturas

PASO 6.- Anotar el cddigo del SAP (10
digitos) encuentra sus comprobantes de

e pago en las PARTIDAS ABIERTAS Y/O
‘¥ Se creo el documento preliminar 5105700661 , exitésamente. COM PE NSADAS (COMUNICARSE
CON EL AREA DE CXP) o al correo:

PASO 7.- Enviar el pdf / xml / validez de cuentasporpagar@primax.com.pe

comprobante de pag de sunat a
cuentasporpagar@primax.com.pe, con copia a
vmendozac@primax.com.pe

PASO 8.- En un pazo de 4 dias, Revisar en
partidas Abiertas/Compensadas

*Partidas Abiertas: Se visualizan los
comprobantes de pago contabilizadas
en SAP y muestra la fecha de pago.

*Partidas Compensadas: Muestra los
pagos realizados con el detalle de los

¢+ .- Cuando el proveedor No



https://portal.pecsa.com.pe:44302/irj/portal
mailto:cuentasporpagar@primax.com.pe
mailto:vmendozac@primax.com.pe
mailto:cuentasporpagar@primax.com.pe

PASO 1: ELEGIR LA OPCION FACTURACION FISICA
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PASO 01

& 19°C

A
w ~
G = https pecsa.com.pe ~ @& C | Buscar o I
I Facturas/Recibos - SAP Net.,
ISAPY Buscar - Sesion nueva SAP Store Salr del sistema
—
«Altrds Histortal Favoritos Personalizar Vista Ayuda Bienvenido: BLUE JEANS DEL PERU SA.C.
l =~
Proveedor QAS Proveedor
Facturacion electronica  Facturacion fi Reporfes Al dates
Proveedo > Factufition fisica > Facturas/Recibos Pantalia completa  Opciones v
~
Registro Factura/Recibo
I» 1 2 3 4
Lista Regstro Revison Resultado
Proveedor: 20506782610
* Sociedad PE2 (¥
* Tipo de documento Factwra ~
* Fecha doc. de entrega: B (01112021 W A 01122021 1)
(Buscar |
Servicios Mercancias Flete prmario
[T} Pendientes de tacturar
NoPedido’¥ Posicion Doc. EM OGuiaRemision » | Afo'# Posicidn * Cantidad Unidad = imprie sin Imprie con Mon. | Hojsentr. Texlo breve Referencia CICd  Importe
v

Muy nublado

PRIMAX




PASO 2 ELEGIR LA OPCION: SERIVICIO O MERCANCIAS

57 PRIMAX

- ] x
e = hitps tal pecsa.comped ~ @ C | Buscar. o~
7 Facturas/Recibos - SAP Net..
L J0:7 Buscar = Sesidn nueva SAP Stome Salr del sistema
e
4 Abrds t b Historial Favorilos Personalizar Vista Ayuda Bienvenioo: BLUE JEANS DEL PERU SAC,

C =
Proveedor QAS Proveedor
Facturacion elecironica Facturacion fisica Repartes Mis datos

Proveedor > Fachwacion fisica > FaclurasRecibos

Proveedor; 20506782610
* Sociedad: PED2 [

* Tipo de documenio; m_ 1=
| Buscar |
by

[ Pendientes de facturar
NoPedido’d | Posicion  Doc. EM | Guia Remision «

PASO 02

*Fachadoc deentrega; Dl 01112021 T & (01022021 I

Pantalla completa Opciones ~

ARGF | Posicibn * Canfidad Unidad Imprie sinimpuesio  imprie con impuesta | impuesic  Mon.  Hojaentr  Texdobreve Referencia  CICd  imporie

B @ O~ £ -

y nublado




QUITAR TODOS LOS FILTROS (PRIMAX

Servicios Flete prmanio

[T Pendientes de facturar
| NoPeddo | Poscién, Doc.EM  GuaRemisin » | ARo7 Posicén * Cantdad Undad inprie snimpuesto  Impre con impuesto impuesto Mon. | Hopentr Te

Proveedor. 20506782610

*Socedas.  PE02_ ()

*Tpode documento;  Factra v
s M1 112021 D 01122021 [
Clasificacion ascendente | L 0
Clastficacion descendente

(Tod) andas | P o

|F&ow&ludo )

(Demasiadas entradas 48|  turar
imm?' 4 | A7 Poscén * Canidad Unidad mprie sinimpuesto inprie conimpuesto Impuesto Mon. Hopentr Tedobreve Referenca GGG importe




ELEGIR LA ORDEN Y CONTINUAR (PRIMAX

La orden se va a visulaizar siempre cuando tenga HES /MIGO

Proveedor QAS Proveedor
Facturacion electronica Facturacion fisica Reportes Mis datos

Proveedor > Facturacion fisica » Facluras/Recibos Pantalla compieta Opciones «

« Notas de crédito
[7] Pendientes de facturar
No Pedido Posicion Doc. EM Guia Remision &+ A% Puou | Cantidad Unidad Imprie sin mpuesio = Imprie con mpuesto impuesio Mon. Homentr. Texdobreve Referenca CICd W
501049330 0 5000872113 2021 - v 3,000 UN 43000 5,6640 08640 PEN RF
S0 1044330 50 5000872113 201 & Y| 6,000 UN 10,7400 12,6732 19332 PEN RF
4501049 70 5000872113 2021 7 v! 2000 UN 92400 10,9032 16632 PEN RF
4501049 80 5000872113 2021 g v 3,000 UN 13,9800 16,4964 25164 PEN RF
4501000717 390 5000828031 01-123431 221 5 < 0502 UN 1,1600 1,3688 02088 PEN RF
4501000719 250 5000828047 01-123432 201 19 I 0571 UN 1,7600 20763 03168 PEN RF
4501012415 410 5000837915 01-124857 2021 N O 1091 POT 11,0600 13,0508 19908 PEN RF
4501012415 420 5000837915 201 2 | 10,000 UN 11,3000 13,3340 20340 PEN RF
4501012417 240 5000837830 01-124668 201 2 0568 UN 2,0000 2,3600 03600 PEN RF
4500089064 200 S000823483 01-FF01-00122642 2021 " | 0310 UN 0,3500 04130 00630 PEN RF
Canfidad de fas. 10]
[Contwar 33
< >



Llenar los casilleros de la factura, click en revisar y grabar: {pmMAx

e I https://portal pecsa.com.pe34302/in/ porta ~ i © | | Buscar.. D -
I Facturas/Recibos - SAP Net...

- .' D) 4 Buscar Q- Sesion nueva SAP Store
[Ny
4 Alrds it ar b Historial Favorilos Personalizar Vista Aywda Bienvenide: BLUE JEANS D/
[ - ¥
Proveedor QAS Proveedor

Facturacson

fimica Reparies Mis datos
Provesdor = Fachwacion fisica > Facturas/Rscibos Pantalla compietz
+ Facturas/Recibos SRl LA D

+ Mofas de crédeo Proveedor BLUE JEANS DEL PERU 5. A C.

Tipo de documento.  Factura
Nro de documents: |01 - FFO1| - DODI2645 65,76
Fecha emisibn: [30.11.2021 11,54
Meoneda: PEN 7760
e el b 0T A MERCADERA TEED
[] Detaile
MoPedido | Posicitn | Guia Remisién | Doc.EM | Alle | Posiciin | Caniidad | Uniiad | lmprie sin impuesio | imprie con impuesto | npuesto | Mon. |
4501049330 10 5000872113 2021 1 2,000 UN 6.7200 79296 12096 PEN
4501049330 20 S00087T2113 2021 2 3000 UN 5.4000 63720 09720 PEN
4501049330 30 5000872113 2021 3 3,000 UN T 4400 87792 1,3392 PEN
4501049330 40 S000872113 2021 4 3,000 UN T.4400 8,792 1,3392 PEN
4501049330 50 5000872113 201 5 3,000 UN 4 8000 5 6540 0.8540 PEN
4501049330 =] 000872113 2021 6 6,000 UN 10,7400 126732 19332 PEN
| 4501049330 70 5000872113 2021 7 2,000 UN 9.2400 10,9032 16632 PEN
4501049330 B0 5000872113 2021 8 3,000 UN 13,9800 16,4964 25164 PEN




El portal, le mostrara el cod. Preliminar:

ICAD S

S
¢ Alrds Historid Favoritos Personalizar  Vista Ayuda
Proveedor QAS Proveedor

Facturacion electronica Facturacion fisica Reportes Mis datos

'l Proveedor » Fachwacion fisica > FaclurasRecibos

Registro Factura/Recibo

»— 1 2 3 L s |
Lsta Regstro Revsion Resultado

Sociedad COESTISA
Proveedor. BLUE JEANS DEL PERUSAC
Tipo de documento:  Factura

Nro de documento. (91 - [FFO1. - [00012645 Totat
Fecha emision.  30.11.2021 Imple.mpuestio
Moneda PEN imporie

Glosa VENTA MERCADERIA TEEND

Es responsabiad del proveedor que los datos ngresados sean correcios

Ir 3 inicio

Buscar

65,76

11,84 [}

77,60

¥ Se creo el documento prelminar 5106531895 | exilosamente

o

57 PRIMAX

El cédigo preliminar, la orden de compra/ pdf/xml y validez de sunat deben ser enviados al correo:

cuentasporpagar@primax.com.pe
La contabilizacion se dara en un plazo de 4 dias.



mailto:cuentasporpagar@primax.com.pe
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Preguntas y Respuestas Frecuentes

1.- éCual es Link del Portal Web?
https://portal.pecsa.com.pe:44302/irj/portal

2.- éSi tengo problemas con la clave, a que correo podria enviar la notificacion?

claveproveedores@primax.com.pe

vmendozac@primax.com.pe, Sra. Viviana Mendoza

Indicar el RUC

3.- ¢ En caso no encuentre mi orden de compra en el portal, con quien debo
comunicarme?

Solicitar la hes/ migo al usuario comprador.

Ejemplo:

PEDIDO DE COMPRA

Nro Orden Compra 4501914658
Fecha Emisién 22.05.2023

EEEEEEEEEEEEEEE

0JO: Si no tienen la orden de compra (HES/MIRO) no se podra registrar la factura.

PRIMAX


https://portal.pecsa.com.pe:44302/irj/portal
mailto:vmendozac@primax.com.pe

Preguntas y Respuestas Frecuentes ff PRIMAX

8.- LA ORDEN DE COMPRA

FEDIDO DE COMPRA
( PRIMAX

|  MroOrden Compra 4500322308 I

Fecha Emisién 02002020

CORPORACION FRIMAX 5.A. . CORPORACION PRIMAX S A
A Gl e G Go Lo s N - 34 LA ACENTE RETENEDOR
TELF: (511) 203-3100
RUC: 20554545743
DATOS DEL PROVEEDOR DATOS DE LA ORDEN
Membre: KPEDZ Moneda: PEN

— Conscinde  ————
RUC: 20127765278 Comprador: CLAUDIA VANESSA PINEDO CARO

Direccion: Telefono:
E-mai: CPINEDOCEMNEXOLUBRICANTES.COMPE
Homiolog.- . -
Nomore del mnta;?a Vet Certif.: Puntaje:
Telefono:
Comen:
Facturara: 20554545743 - CORPORACION PRIMAX 5.A.
Lugar de Entrega de documentos: Av. Circunvalacion del Club Golf Los Incas M° - 134 - LIMA - LIMA - Peru
Horario de entrega de facturas: Lunes - Viemes de 08:00 - 11:00 am

Lugar de Entrega de mercaderia ylo servicio:

11



Reporte de pagos — Partidas Abierta 57 PRIMAX

v' Se visualizan los comprobantes de pago contabilizados en SAP y la fecha de vencimiento.

v" Si tu factura no aparece en este reporte enviar correo a vmendozac@primax.com.pe y Si la
fecha de vencimiento corresponde a sabado o domingo el pago se realiza el dia jueves
anterior. Ya que los pagos toman los vencimientos hasta el domingo de esa semana.

Reporte Partidas Abiertas

»— 1 2 4
Seleccion Lista

Opciones de seleccion: nfisica  Reportes  Mis dafos

* Sociedad: | PEOT [ 3 teedor > Reportes > Partidas Abiertas

* Saldos al: 08042021 I3

Sociedad: PE01 CORPORACION PRIMAX S

[ Limpar |[ Buscar | = Proveedor: 20250820504 REFINERIA LA PAMP!
“’g Saldos al: 08/04/2021
Proveedor
Facturacion electronica Facturacion fisica Reportes Mis dafos [7] Resuttado
PI Proveedor > Reportes = Parfidas Abiertas L Eloie
» Partidas Abierlas | — T — - — — e ——
7y Documento | Ejercicio F.Documento = F.Recepcion F.Vencimiento CME Referencia
Wt B || 4200013010 2021 31032021 05042021 15052021 01-F006-00084823
* Relenciones FE N SRR TS| || 4200013911 2021 31032021 05042021  15.05.2021 01-F006-00054924
Saldos al: 08/04/72021 e
4200014019 2021 31.032021 05042021  31.03.2021 07-FC01-00006620
| 4200014020 2021 31032021 05042021 31.03.2021 07-FC01-00006619
{7 Resultado _ 4200014021 2021 31032021 05042021  31.03.2021 07-FC01-00006618
e t 4200014040 2021 29032021 05042021  29.03.2021 07-FC01-00006607
Tr‘:n E;uwrbo; l__ 4200014039 2021 18.03.2021  05.042021 02052021 01-F100-00000536
-[ [ oo 2021 ~— | 4200014031 2021 28032021 05042021 12052021 01-£007-00005546
| gy gl 4200014037 2021 15032021 05042021 29042021 01-F006-00084667
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mailto:vmendozac@primax.com.pe

Reporte de pagos — Partidas Compensadas 57 PRIMAX

v" Muestra los pagos realizados, seleccionando la sociedad pagadora y el rango de fechas.

v' El 1er. Reporte corresponde a la lista de pagos, muestra la fecha y el importe total.

v’ El 2do. Reporte corresponde al detalle de las facturas por cada pago realizado.

v’ Los pagos son semanales y la compensacion se realiza en lo general antes de las 2pm de los dias
jueves, sin embargo el abono lo visualizara al final del dia jueves o el viernes por la manana.

v’ Los pagos via cheque de gerencia estaran disponibles en Scotiabank los viernes.

« Paridas Abiertas

» Parhdas Compensadas

Reporte Partidas Compesadas
* Relenciones = >
I» 1 2 I —o .
Seleccion  Lista  Defabe Lista de Pagos
Opciones de seleccion: Facturacion eleclrénica Facluracion fisica Reportes Mis datos
* Sociedad R Proveedor > Reportes > Partidas Compensadas

Faciura: il + Parlidas Abiertas S0CIE0a0: FEUT LURFUHALIUN FHIMAA S
* Fecha iniciat [l [01.02 2021 ; s Puiidns Compunamies Proveedor: 20259829594 REFINERIA LA PAMP!
TN Fecha inicial: 01/02/2021 al 08/04/2021
* Relenciones
@%l
Dﬂesullldo
Exporiar
52| Documento de pago *  Ejercicio = | Fecha de pago | CME | imporie (S/.) ]
| | 1000001 2021 09.02.2021 1550.747,37-
1000001343 - 2021 . 1.550,747,37- °
- 1000001443 .. 1.550.747,37- °
| | 1000001432 2020 01.02.2021 18.005.625,25.
1000001432 - 2020 . 18.005.625,25- *

- 1000001432 X 18.005.625,25-




Reporte de pagos — Partidas Compensadas

Lista de detalle de cada pago

Documento de pago: es el identificador SAP del pago.

Reporte Partidas Compesadas
——

Seleccion Lista Detalle

Sociedad: PE0O1 CORPORACION PRIMAX S
Proveedor: 20259829594 REFINERIA LA PAMPY
Fecha inicial: 01/02/2021 & 08/04/2021

1 resar

[ Detaile

. Exportar

' Documento de pago  Ejercicio | Fecha de pago  Documento | F.Documento F Recepcién Referencia | Moned:
1000001648 2021 17.02.2021 4200002476 15.01.2021 2201.2021  01-FO06-00083556 PEN
1000001648 2021 17022021 4200002481 15012021 22012021  01.FO06-00083554 PEN

Notas:

- Para filtrar por el campo "Referencia”, reemplazar el caracter * - * por * * . Ejempio: 01-0011-00001000 por 01*0011*00001000

- El cheque de gerencia se podra recoger en ef banco Scofiabank un dia despues de lo indicado en el campo "Fecha de pago”.

14
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4]

Documento

Adobe Aaobat



Descarga de Comprobante de Retencidon

15

15

Facturacidn electrénica

« Partidas Ablerlas

« Parbdas Compensadas

* Relenciones

Facluracion fisica  Repories  Mis datos
Proveedor > Reportes > Retenciones

4] |

Seleccion Lista Delale

Opciones de seleccion:

* Sociedad:  [PEOT (3|

n Fisica
»—i1] I

[ Limgiar | Buscar |

* Fechaniciat [¥[01.022021 [ o [08.04. Proveedor:

Seleccion

Reportes
weedor > Reporfes > Retenciones

|

Lista

Sociedad: PE02 COESTIS.A

detalle

Fecha: 01/01/2021 al 08/04/2021

20506782610 BLUE JEANS DEL PER

47 PRIMAX

(4 Regresar |
' [ Resuttado
Exportar

T N'cef | Doc.comp | Feccomp Baseimponbie S. Descarga POF + | Descarga XML
. 13.256,76 ¥ 20127765279-20-R001-00011852 pdf (1)

| | oowouasz 1000000864 22012021 1325676 2012776527 100011 ' 127765279-20-R001-0001
* 10664957 ~ 20127765279-20-R0D1-00011812 pdf (1)

| | oot0011812 1000000710 21.01.2021 106.649,57 20127765279-20-R001-00011812 pdf 20127765279-20.R001-00011
. 8750612 ¥ 20127765279-20-R001-00011303 paf (1)

Dmmm 1000000622 15012021 87.506,12 77 1 20127765279-20-R001-00011
*  103.856,62 ~ 20127765279-20-R001-00011767.pdf (1)

| | 0010011767 1000000522 14.01:2021 103.856,62 20127765279-20-R001-00011767 pdf 20127765279-20-R001-90011
. 2803539 v 20127765279.20-R001-00011730 pdf (1)

[ oo10011730 1000000307 0701 2021 2503539 20127765278-20-R001-00011730.00 | 20127765279-20-R001-00011

Ol |

—_—

£Qué quieres hacer con 20127765279-20-R0D01-00011730.pdf (50.4

KB)?

De: portal.oecsa.com.oe

e o



