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Portal Web de Proveedores 
• Registro preliminar
• Revisión de pagos 
• Descarga de comprobantes de Retención

(1)

Gerencia de Contabilidad



Ingresar al portal:
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Primero, ingresar al siguiente link por el navegador Microsoft Edge, pero
antes deberá de realizar los pasos del manual adjuntado MODO USO.

1. https://portal.pecsa.com.pe:44302/irj/portal

2.- Solicitar su primera clave al correo:

claveproveedores@primax.com.pe

https://portal.pecsa.com.pe:44302/irj/portal
mailto:claveproveedores@primax.com.pe


REGISTRO PRELIMINAR (FISICA)
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PASO 1.- Ingresar al portal:
https://portal.pecsa.com.pe:44302/irj/portal

PASO 2 .- Opción Facturación Física (preliminar)

PASO 3.- Seleccionar la Sociedad, tipo de 
comprobante
PASO 4.- Seleccionar la orden de compra o 
numero del vale de marcaje Ejemplo:  
4500584844
PASO 5.- Registrar datos de las facturas
PASO 6.- Anotar el código del SAP (10 
dígitos)

PASO 7.- Enviar el pdf / xml / validez de 

comprobante de pag de sunat a 

cuentasporpagar@primax.com.pe, con copia a 

vmendozac@primax.com.pe

PASO 8.- En un pazo de 4 días, Revisar en 

partidas Abiertas/Compensadas

*Partidas Abiertas: Se visualizan los 
comprobantes de pago contabilizadas 
en  SAP y muestra la fecha de pago.

*Partidas Compensadas: Muestra los 
pagos realizados con el detalle de los 
comprobantes.

 .- Cuando el proveedor No 
encuentra sus comprobantes de 
pago en las PARTIDAS ABIERTAS Y/O 
COMPENSADAS (COMUNICARSE 
CON EL AREA DE CXP) o al correo:

cuentasporpagar@primax.com.pe

https://portal.pecsa.com.pe:44302/irj/portal
mailto:cuentasporpagar@primax.com.pe
mailto:vmendozac@primax.com.pe
mailto:cuentasporpagar@primax.com.pe


PASO 1: ELEGIR LA OPCION FACTURACION FISICA
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PASO 2 ELEGIR LA OPCION: SERIVICIO O MERCANCIAS

5



QUITAR TODOS LOS FILTROS
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ELEGIR LA ORDEN Y CONTINUAR
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La orden se va a visulaizar siempre cuando tenga HES /MIGO



Llenar los casilleros de la factura, click en revisar y grabar:
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El portal, le mostrara el cod. Preliminar:
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El código preliminar, la orden de compra/ pdf/xml y validez de sunat deben ser enviados al correo:
cuentasporpagar@primax.com.pe
La contabilización se dará en un plazo de 4 días.

mailto:cuentasporpagar@primax.com.pe


Preguntas y Respuestas Frecuentes
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1.- ¿Cual es Link del Portal Web?

https://portal.pecsa.com.pe:44302/irj/portal

2.- ¿Si tengo problemas con la clave, a que correo podría enviar la notificación?

claveproveedores@primax.com.pe

vmendozac@primax.com.pe , Sra. Viviana Mendoza

Indicar el RUC

3.- ¿ En caso no encuentre mi orden de compra en el portal, con quien debo 
comunicarme?
Solicitar la hes/ migo al usuario comprador.
Ejemplo:

OJO: Si no tienen la orden de compra  (HES/MIRO) no se podrá registrar la factura.

https://portal.pecsa.com.pe:44302/irj/portal
mailto:vmendozac@primax.com.pe


Preguntas y Respuestas Frecuentes
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8.- LA ORDEN DE COMPRA 



Reporte de pagos – Partidas Abierta
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 Se visualizan los comprobantes de pago contabilizados en SAP y la fecha de vencimiento.
 Si tu factura no aparece en este reporte enviar correo a vmendozac@primax.com.pe y Si la 

fecha de vencimiento corresponde a sábado o domingo el pago se realiza el día jueves 
anterior. Ya que los pagos toman los vencimientos hasta el domingo de esa semana.

mailto:vmendozac@primax.com.pe


Reporte de pagos – Partidas Compensadas
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 Muestra los pagos realizados, seleccionando la sociedad pagadora y el rango de fechas. 
 El 1er. Reporte corresponde a la lista de pagos, muestra la fecha y el importe total.
 El 2do. Reporte corresponde al detalle de las facturas por cada pago realizado. 
 Los pagos son semanales y la compensación se realiza en lo general antes de las 2pm de los días 

jueves, sin embargo el abono lo visualizará al final del día jueves o el viernes por la mañana. 
 Los pagos vía cheque de gerencia estarán disponibles en Scotiabank los viernes. 

Lista de pagos



Reporte de pagos – Partidas Compensadas
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Lista de detalle de cada pago
Documento de pago: es el identificador SAP del pago.



Descarga de Comprobante de Retención
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